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Indirizzo())
Telefono(j}

Fax

E-mail

Cittadinanza

Data di nascita

'Raffaella Diana
116, via Cal di Breda, 31100, Treviso, Italia

+39 0422 656266

0422 656126
rdiana@provincia.treviso.it
Italiana

17/12/1964

Esperienza professionale

Date
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Nome e indirizzo del datore di lavoro
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al 2015 ad oggi

unzionario gestionale a tempo indeterminato. Posizione organizzativa  “Acquisizioni
entralizzate di beni e servizi - Stazione unica appaitante provinciale”. -

gstione dsi progetti e delle attivita ordinarie relative al servizio provveditorato e degli acquisti
entralizzati dellEnte, compresa la gestione de! Budget finanziario e la verifica dei processi di spesa;

estione e Supervisione attivita della Stazione Unica Appaltante - Area Beni e Servizi {indicativamente n.
75 Enti convenizionati e n. 108 gare d'appalto bandite all'anno);

Predisposizione atti di gara scpra e sotto soglia comunitaria per forniture di beni e servizi e gestione delie -
diverse fasi di gara;

' |Organizzazione € coordinamento degli uffici preposti;

~ Controllo efo redazione degli atti amministrativi afferenti la materia delle forniture dei beni e di sewvizi;

Redazione annuale del programma delle gare d'appalto da effettuarsi nel corso dell'esercizio in base alle
segnalazioni dell'utenza e degli organi istituzionati, ‘

Provincia di Treviso
Settore Affari Legali, Contratti e Provveditorato
dal 2005 al 2014

Funzionario gestionale a tempo indeterminato. Posizione organizzativa “Provveditorato -
Acquisizioni centralizzate di beni e servizi "
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Gestione dei progetti e delle attiviia ordinarie relative al servizio prowveditorato e degli acquisti
centralizzati dellEnte, compresa la gestione del Budget finanziario e la verifica dei processi di spesa;

i iPredisposizione atti di gata sopra & ‘'sotlo soglia comunrtana per fern’[tue d« benie ser\nzl e gestione delle
diverse fasi di gara;

Organizzazione e coordinamento degli uffici preposti;
Controllo e/o redazione degli atti amministrativi afferenti la materia delle forniture dei beni e dei servizi;

Redazione annuale del programma delle gare d'appalto da effettuarsi nel corso dellesercizio in base alle
segnalazioni dell'utenza e degli organl istituzionali. .

Provincia di Treviso '
Settore Affari Legali, Contratti e Provveditorato

dal 1998 al 2004

Funzionario gestionale a tempo indeterminato.

Funzioni vicarie del Dirigente di Settore;
Coordinamento del personale assegnato ai Servizi Provveditorato ed Acauisti (n. 15 unitd);

Predisposizicne atti di gara sopra e sotto soglia comunitaria per forniture di bem e servizie gesnone delie
diverse fasi di gara;

Predisposizione del Piano Esecutivo di Gestione del Settore e delle relative variazioni;

Redazione annuale del programma delle gare d'appalto da effettuarsi nel corso dell'esercizio in base alle
segnalazioni dell'utenza e degli organi istituzicnali,”

Provincia di Treviso ‘

Settore Provveditorato, Patrimonio, Acquisti.

dal 16.06.1998 al 31.10.1998

Istruttore Direttivo, ex VIl qualifica funzionale, a tempo indeterminato. Responsabile del Servizio
Segreteria.

Cocrdinamento del personale assegnato al Servizic segreteria;

Attivita di supporto del Segretario Comunale, del Sindaco e della Giunta Comunale;

Predisposizione atti di gara sopra e sotte soglia comunitaria per forniture di beni e servizi e gestione delle
diverse fasi di gara;

Comune di S. Giorgio delta Richinvelda (PN)

Servizio segreteria.

dal 04.04.1997 al 15.06.1998

Istruttore D|rett|vo, ex Vil qualifica tunzmnale, atempo mdetermmato Responsabile del Servizio
Segreteria.

Coordinamento del personale asseghato al Servizio segreteria;

Attivita di supporto del Segretario Comunale, del Sindace e della Giunta Comunalg;

Predisposizione atti di gara sopra e sotto soglia comunitaria per forniture di beni e servizi e gestione delle
diverse fasi di gara;

IComune di San Quirino (PN)

Servizio segreteria.
dal 04,04.1997 al 15.06.1998
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struttore Direttivo, ex VIl qualifica funzionale, a tempo indeterminato. Responsabile de! Servizio

egreteria.
cordinamento del personale assegnato al Servizio segreteria,

EJares, e st
Vo,

ttivita di supporto del Segretario Comunale, del Sindaco e della Giunta Comunale;

redisposizions atti di gara sopra e sotto scglia comunitaria per forniture i beni e servizi e gestione delle

iverse fasi di gara; '
omune di Gorgo al Monticano (TV)
rea economico-finanziaria,

Dal 16.12.1996 al 31.03.1997

Istruttore Direttivo, ex Vil qualifica funzionale, a tempo indeterminato. Responsabile area

economico-finanziaria, con mansioni di vicesegretario
Coordinamento del personale assegnato al'area econemico-finanziaria;

Mansioni di vicesegretario;

Attivita di supporto del Segretario Comunale, del Sindaco e della Giunta Comunale;

- Predisposizione atti di pertinenza dell'area economico-finanziaria e gestione del personale;

Avv. Francesco Molfese (MI)
Studio legale.
dlal 1991 af 1996

iRicerche;

Praticante precuratore legale e procuratore legale

Stesura atti;

Partecipazicne udienze;

Diverse case editrici,

Correttore bozze dilibri ed articoli.

dal 1987 al 1991

Correzione hozze e revisione terminologia legale di libri ed articoli

1995 ‘
Abilitazione all'esercizio della professione di procuratore legale

Corte d'Appelle di Milano
Facoitativo (v. istruzioni)

1991
Corso di specializzazione in diritto civile, dititto amministrativo e diritto penale ~

Avv. Vincenzo Mariconda, Milano
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Livello nella classificazione nazionale o
internazionale

Date

Titolo della Galfica rllasciata i

Principali tematiche/competenze
professionali acquisite

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e formazione

Livello nella classmcazwne nazionale o

ternazmna!e‘

Date
Titole della qualifica rilasciata

Principali 1ematiche/c0mpetenze
professionall acquisite
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Capacita e competenze:

personali
Madrelingua(e)

Altra(e) lingua(e)
Autovalutazione
Liveflo etropeo (*)
Inglese
Ling ua

Ulteriori informazioni-

) . Ralfaella Diana
10. 05. 013 @/%
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1991

Laureain gmnspl‘udenza coh la votazlone di 108!110 Tesi m procedura penale comparata dal
titolo: “Il segreto di stato negli ordinamenti giuridici inglese ed americano e nel processo penale
italiano” , relatore: Prof. Avv. Ennio Amodio.

Universita Statale degli Studi di Milano
Facoltativo (v. istruzioni)

1983
Maturitd scientifica, con la votazione di 50/60.

Liceo Scientifico “Enrico Fermi” di Arona (NO)

ltaliano

Comprensione Parlato ) Scritto
Ascolto Lettura Interazione crale Produzione orale

ro—

Livello intermedio} B1 | Livello intermecliof BL| Livello intermedio

| |

B1|Livello intermedio| BL|Livello intermedial B

i
|

{*) Quadro comtine etiropeo di riferimento per fe fingue

Moderatore del seminario di formazione: “Oiferta economicamente pill vantaggiosa con pamcolare
riguardo alle fomiture di beni e servizi’, Treviso 25.02.2015;

Moderatore del seminario di formazuone “Gara dappalto di servizi e forniture e lirregolarita
essenziale”, Treviso 06.05.2015;

Intervento nel seminario: "Il futuro delle nucve province: i servizi di supporto ai comuni. Stazione

unica appaltante e centrale di committenza’, Accademia per I'Autonomla UPI Abruzzo-Provincia
di Pescara, Pescara 25.05.2015;

Moderatore del seminario di formazione: | criteri di aggiudicazione con particolare riferimento al
rapporto qualitd/prezzo e l'anomalia”, Treviso 21.09.2018;

Moderatore del seminario di formazione: “Le acquisizibni di servizi e forniture sotto soglia e
altegato IX", Treviso 12,10.2015;

‘Moderatore del seminario di formazione: “La qualificazicne dei concorrenti in servizi e
fomiture nel D. Lgs. 50/2016", Treviso 29.03.2017.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”. {facoltative, v. istruzioni)

Per maggiori informazioni su Europass: http:fisurogass.cedefop.europa.eu

© Unione europea, 2002-2010 24082010






